
 หนา   ๒๖ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลปาพลู   
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
 

 

เพ่ือใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยูใน

ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลปาพลูเปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว  และสอดคลอง 

กับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  การรับรองสิทธิของประชาชน  ตลอดจน

การรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  

และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑ 

และวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันท่ี  ๒๔  กุมภาพันธ  

พ.ศ.  ๒๕๔๑  ประกอบกับมาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารจัดการ 

บานเมืองที่ดี  พ.ศ.  ๒๕๔๖  องคการบริหารสวนตําบลปาพลู  จึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของ

ราชการไว  ดังตอไปนี้   

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  "ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลปาพลู  วาดวยขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๙" 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับและคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนตําบลปาพลู   

ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

  “องคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  องคการบริหารสวนตําบลปาพลู  อําเภอบานโฮง   

จังหวัดลําพูน   

  “หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  หรือหนวยงานท่ีมีฐานะเทียบเทาสวนราชการ 

ระดับกอง  ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบล 



 หนา   ๒๗ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

  “ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวย 

ขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและสวนราชการ

ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลปาพลู 

  “ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหาร 

สวนตําบลปาพลูตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

  “นายกองคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนตําบลปาพลู 

  “คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหาร 

สวนตําบลปาพลู 

  “วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 

  “วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 

  “คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลปาพลูรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจ 

ออกประกาศหรือคําส่ังเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารขององคการบรหิารสวนตําบลปาพลู 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารองคการบริหารสวนตําบลปาพลู  ประกอบดวย 

  (๑)  นายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานกรรมการ 

  (๒)  ปลัดองคการบริหารสวนตําบล รองประธานกรรมการ 

  (๓)  ผูอํานวยการกองชาง กรรมการ 

  (๔)  ผูอํานวยการกองคลัง กรรมการ   

  (๕)  ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม กรรมการ   

  (๖)  ผูอํานวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม กรรมการ   

  (๗)  หัวหนาสํานักงานปลัด กรรมการและเลขานุการ 



 หนา   ๒๘ 
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ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 

  (๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  

และการบริการขอมูลขาวสาร 

  (๒)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา

รวมท้ังการจัดพิมพและการเผยแพร 

  (๓)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

  (๔)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเหน็เกีย่วกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไว

ท่ีองคการบริหารสวนตําบล  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐ  

ที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

  (๕)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและการปรับปรุงขอมูลขาวสาร

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

  (๖)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

  (๗)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 

  (๘)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการ  หรือคณะทํางานเพ่ิมปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่ 

คณะกรรมการมอบหมาย 

  (๙)  เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

 (๑๐)  ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย   

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด  

จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุม  ใหกรรมการ

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่ง  ในการลงคะแนน   

ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
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ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน   

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบล

กอนจึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

 

หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๑๑ ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลปาพลูขึ้นอยูในความรับผิดชอบ 

ควบคุมดูแลของสํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลและจัดเจาหนาท่ี  เพ่ือใหการบริการขอมูลขาวสาร

ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมท้ัง  

ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามระเบียบนี้  และกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

 

หมวด  ๓ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป 

ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของทางราชการ  ดังนี้ 

  (๑)  ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

  (๒)  ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

  (๓)  ขอมูลขาวสารอื่น 

  (๔)  ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจมีคําส่ัง 

มิใหเปดเผยก็ได 



 หนา   ๓๐ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูลขาวสาร 

ขององคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปตามดวยความเรียบรอย  และเปนปจจุบันอยูเสมอ  

รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  

ซึ่งไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาใหตามขอ  ๑๒  

วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหแก 

ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการท่ีจะพิจารณาส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผย   

เมื่อมีผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแล  ดังกลาว 

 

หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมลูขาวสาร  และการอนญุาต 
 

 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร  

ที่ตั้งแสดงไว  ทั้งนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง   

ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  ตอเจาหนาท่ีของศูนยขอมูลขาวสาร  

หรือเขียนขึ้นเองโดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะท่ีอาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีอยูใน

ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ของหนวยงานใดในองคการบริหารสวนตําบลหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 



 หนา   ๓๑ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๙๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๐   ตุลาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

หากเปนขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานสวนตําบลไมต่ํากวาประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติงาน   

เปนผูอนุญาตและลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พรอมทั้งชื่อตัว  

ชื่อสกุลและตําแหนง  ตลอดจน  วัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ทั้งนี้ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น  

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานใดในองคการบริหารสวนตําบลใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอ

เสนอเรื่องไปยังหนวยงานนัน้  พรอมทั้งแนะนาํใหผูย่ืนขอไปประสานงานกับหนวยงานนัน้โดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาตโดยใหพนักงาน 

สวนตําบลไมต่ํากวาประเภทท่ัวไป  ระดับปฏิบัติงาน  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  

เวนแตเปนขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับ  ซึ่งตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษา 

ความลับทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ขอ ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา 

ที่กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด  ใหแจงคําส่ัง  

พรอมเหตุผลใหผูย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ัง 

ไมอนุญาตดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวกับ 

ขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน 

ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย   

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๘  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 
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ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย 

ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑที่ 

องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบ  

ของทางราชการ 

ขอ ๒๓ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร

ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 

ขอมูลขาวสารของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึง่ใหปฏิบตัิตามขอบังคบักระทรวงการคลังวาดวยเงินคาธรรมเนียม 

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

หมวด  ๕ 

กําหนดระยะเวลา 
 

 

ขอ ๒๔ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด

ระยะเวลา  ดังนี้ 

  (๑)  การใหบริการขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนา  

ที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารท่ีศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการแลวเสร็จภายในวันทําการ 

ที่ไดมีคําขอนั้น 

  (๒)  การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ของหนวยงานในสังกัด  ใหหนวยงานในสังกัดที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหไดจะตองดําเนินการ 

ใหแลวเสร็จโดยเร็ว  หรือภายในวันที่มีคําขอ 

  (๓)  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารท่ีขอจํานวนมาก  หรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายในสิบหาวันจะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายในสิบหาวันรวมท้ังแจงกําหนดวันท่ีจะดําเนินการ 

แลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 
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หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ  ๒๕  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลปาพลู  ตั้งอยูที่  อาคารศูนยการเรียนรู

ประจําตําบลปาพลู  (ภายในบริเวณที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลปาพลู)  เลขท่ี  ๑๘๓  หมูที่  ๑   

ตําบลปาพลู  อําเภอบานโฮง  จังหวัดลําพูน  รหัสไปรษณีย  ๕๑๑๓๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๕๓๐๙-๖๐๖๓  

หมายเลขโทรสาร  ๐-๕๓๐๙-๖๐๖๓  และสามารถเขาตรวจดูขอมูลขาวสารทางอินเทอรเน็ตไดท่ีเว็บไซต   

www.paplu.go.th 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๙  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

มีแกว  นุผาเลา 

นายกองคการบรหิารสวนตาํบลปาพลู   


