
คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

กฎหมายที่เก่ียวข้องในการปฏิบิตงาน 

- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

 1. ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง 

     1.1 ท่ีดิน หมายความว่า พื้นดิน รวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือมีน้ าด้วย (แม่น้ าและทะเลไม่
ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ได้แก่ 

          1.1.1 ท่ีดินท่ีเป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตรา
จองท่ี ตราว่าได้ทำประโยชน์ นส.3 , นส.3ก , นส.3ข 

          1.1.2 ท่ีดินท่ีไม่ เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิ ติบุคคล แต่อยู่ในความ
ครอบครองเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น สปก.4, ก.ส.น. , ส.ค.1 , นค.1 , นค.3 , ส.ท.ก.1 ก , ส.ท.ก.2 ก 
นส.2(ใบจอง) และท่ีดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ 

    1.2 ส่ิงปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือส่ิงปลูกสร้างอื่นท่ีบุคคลอาเข้าอยู่
อาศัยหรือ ใช้สอยได้ หรือใช้เป็นท่ีเก็บสินค้าหรือประกอบอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหมายความรวมถึง
ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดท่ีได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพท่ีอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือ
มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย ไม่รวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด ในกรณีท่ีส่ิงปลูกสร้างยัง
ก่อสร้างไม่แล้วเสร็จ และไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ จึงไม่ถือเป็นส่ิงปลูกสร้างท่ีต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

2.ขั้นตอนและวิธีการจัดเก็บ 

  2.1 การสำรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เพื่อให้ทราบว่ามีท่ีดินรายใด แปลงใดอยู่ในข่ายท่ีต้องเสีย
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง รวมทั้งรายการอื่น ๆท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง โดยประกาศ
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน ณ ท่ีทำการขององค์กรปกครองท้องถิ่นหรอืสถานท่ีอื่นตามสมควร หรือผ่านส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 2.2 การจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เมื่อสำรวจข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้นำข้อมูล
กรอกลงในแบบบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างและแบบบัญชีรายการห้องชุด ปิดประกาศบัญชีรายการท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้างไว้ที่สำนักงานหรือท่ีทำการขององค์กรปกครองท้องถิ่น หรือสถานท่ีอื่นตามสมควร เป็นเวลาไม่
น้อยกว่า 30 วัน ส่งข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างตามบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบ
รับ หรือส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
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2.3 เจ้าหน้าท่ีจัดส่งแบบแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี (ภดส.7) 
พร้อมแบบฟอร์มการชำระเงินส่งให้กับผู้ชำระภาษี ระยะเวลาการปฏิบัติงานภายในเดือนกุมภาพันธ์  

2.4 ผู้ชำระภาษีนำเอกสารแจ้งการประเมินภาษีไปชำระเงินท่ีธนาคารกรุงไทย หรือสแกนชำระ
เงินภาษีท่ีคิวอาร์โค๊ดตามแบบฟอร์มการชำระเงิน หรือนำเอกสารแจ้งการประเมินภาษีมาชำระภาษีท่ีกองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลป่าพลู ระยะเวลาการปฏิบัติงานภายในเดือนเมษายน 

2.5 กรณีชำระด้วยเงินสด เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงินภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง และนำฝาก
เงินสดให้แก่ธนาคาร ระยะเวลาการปฏิบัติงานในการออกใบเสร็จไม่เกิน 15 นาที 

2.6 ธนาคารกรุงไทยจะส่งข้อมูลการชำระเงินเข้าระบบ e-LAAS ทุกส้ินวัน 
                       2.7 วันถัดไป องค์การบริหารส่วนตำบลพิมพ์ใบเสร็จรับเงินจากระบบ e-LAAS ส่งให้ผู้ชำระ
ภาษ ีและจัดทำใบ นำส่งเงิน ใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน 



สรุปเร่ืองที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเห็นชอบ 

ให้ขยายกำหนดเวลาดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 เป็นการทั่วไปออกไปอีก 2 เดือน เฉพาะการจัดเก็บภาษีประจำปี 
พ.ศ.2567 

ท่ี เร่ือง 
ผู้มีหน้าที่ต้อง

ปฏิบัติ 
ข้อกฎหมาย 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน
ตามกฎหมาย 

ระยะเวลาที่ขยาย
ออกไป 

1 การจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้างเพื่อประกาศ และ
จัดส่งข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องให้ ผู้เสีย
ภาษีแต่ละรายทราบ 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 30 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
2566 

ภายในเดือนมกราคม 
2567 

2 ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์
ของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง อัตรา
ภาษีท่ีจัดเก็บ และรายละเอียด
อื่นท่ีจำเป็น ในการจัดเก็บภาษี 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 44 

ก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 
2567 

ก่อนวันท่ี 1 เมษายน 
2567 

3 การแจ้งการประเมินภาษี โดยส่ง
แบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 46 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2567 

ภายในเดือนเมษายน 
2567 

4 การชำระภาษีตามแบบแจ้งการ
ประเมินภาษ ี

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 46 

ภายในเดือนเมษายน 
2567 

ภายในเดือนมิถุนายน  
2567 

5 การผ่อนชำระภาษีท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี 1.พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 52 วรรคสอง 
2.กฎกระทรวงการผ่อนชำระภาษีท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562  ข้อ 3 

(1 ) งวด ท่ี ห นึ่ ง  ภ าย ใน
เดือนเมษายน  2567 
(2) งวดท่ีสอง ภายในเดือน
พฤษภาคม  2567 
(3 ) งวด ท่ี ห นึ่ ง  ภ าย ใน
เดือนมิถุนายน  2566 

(1) งวดท่ีหนึ่ง ภายใน
เดือนมิถุนายน  2567 
(2) งวดท่ีสอง ภายใน
เดือนกรกฎาคม  2567 
(3) งวดท่ีหนึ่ง ภายใน
เดือนสิงหาคม  2566 

6 การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษี
ท่ีมีภาษีค้างชำระ 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 61 

ภายในเดือนพฤษภาคม 
2567 

ภายในเดือนกรกฎาคม 
2567 

7 การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้
สำนักงานท่ี ดินหรือสำนักงาน
ท่ีดินสาขา 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 60 

ภายในเดือนมิถุนายน 
2567 

ภายในเดือนสิงหาคม 
2567 



สรุปเร่ืองที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเห็นชอบ 

ให้ขยายกำหนดเวลาดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 เป็นการทั่วไปออกไปอีก 2 เดือน เฉพาะการจัดเก็บภาษีประจำปี 
พ.ศ.2566 

ท่ี เร่ือง 
ผู้มีหน้าที่ต้อง

ปฏิบัติ 
ข้อกฎหมาย ระยะเวลาตามกฎหมาย 

ระยะเวลาที่ขยาย
ออกไป 

1 การจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและ
ส่ิงปลูกสร้างเพื่อประกาศ และ
จัดส่งข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องให้ ผู้เสีย
ภาษีแต่ละรายทราบ 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 30 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 
2565 

ภายในเดือนมกราคม 
2566 

2 ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์
ของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง อัตรา
ภาษีท่ีจัดเก็บ และรายละเอียด
อื่นท่ีจำเป็น ในการจัดเก็บภาษี 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 44 

ก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์ 
2566 

ก่อนวันท่ี 1 เมษายน 
2566 

3 การแจ้งการประเมินภาษี โดยส่ง
แบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 46 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2566 

ภายในเดือนเมษายน 
2566 

4 การชำระภาษีตามแบบแจ้งการ
ประเมินภาษ ี

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 46 

ภายในเดือนเมษายน 
2566 

ภายในเดือนมิถุนายน  
2566 

5 การผ่อนชำระภาษีท่ีดินและส่ิง
ปลูกสร้าง 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี 1.พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง พ.ศ.2562  มาตรา 52 วรรคสอง 
2.กฎกระทรวงการผ่อนชำระภาษีท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ.2562  ข้อ 3 

(1 ) งวด ท่ี ห นึ่ ง  ภ าย ใน
เดือนเมษายน  2566 
(2) งวดท่ีสอง ภายในเดือน
พฤษภาคม  2566 
(3 ) งวด ท่ี ห นึ่ ง  ภ าย ใน
เดือนมิถุนายน  2566 

(1) งวดท่ีหนึ่ง ภายใน
เดือนมิถุนายน  2566 
(2) งวดท่ีสอง ภายใน
เดือนกรกฎาคม  2566 
(3) งวดท่ีหนึ่ง ภายใน
เดือนสิงหาคม  2566 

6 การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษี
ท่ีมีภาษีค้างชำระ 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 61 

ภายในเดือนพฤษภาคม 
2566 

ภายในเดือนกรกฎาคม 
2566 

7 การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้
สำนักงานท่ี ดินหรือสำนักงาน
ท่ีดินสาขา 

องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูก
สร้าง     พ.ศ.2562  มาตรา 60 

ภายในเดือนมิถุนายน 
2566 

ภายในเดือนสิงหาคม 
2566 



 


